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Introduzione 
Nell’organizzazione di eventi velici sta diventando sempre più importante poter gestire digitalmente 

l’albo ufficiale dei comunicati. Dall’inizio della pandemia, al fine di evitare assembramenti, qualsiasi 

albo di tipo cartaceo è stato abolito dal “Protocollo COVID” pubblicato dalla FIV, rendendo obbligatoria 

l’adozione di una soluzione digitale. 

La  soluzione  fornita  da  RacingRulesOfSailing,  https://www.racingrulesofsailing.org,  di  uso  ormai 
consolidato da diversi anni negli USA, fornisce una soluzione completa per la gestione di un evento 
che  va di molto  al di  là  della  gestione  “dematerializzata dei  comunicati”.  Esso  infatti  comprende 
funzioni per l’intera gestione del flusso di lavoro di un evento con funzioni per tutti i ruoli chiave di 
una regata: 

 Regatanti e allenatori (inserimento di proteste, richieste di cambi di attrezzature, notifiche 

dedicate di avvisi di udienza, di penalità ricevute, etc.) 

 Il comitato organizzatore (inserimento di comunicati, visibilità della lista degli iscritti) 

 La segreteria di regata (inserimento dei comunicati, visibilità di tutti i documenti) 

 Il comitato di Regata (Inserimento automatico di penalità in partenza, gestione delle richieste 

di inserimento in classifica) 

 Il  comitato  per  le  Proteste  (tempi  limite,  ricezione  delle  proteste,  calendarizzazione, 

verbalizzazione, checklist, testi suggeriti per conclusioni e decisioni,  inserimento penalità  in 

acqua, testi predefiniti da interpretazioni WS della RRS 42) 

 Il comitato tecnico (richieste di cambi di attrezzature e relativa approvazione)  

 Lo scorer (pannello delle classifiche con sistema visuale delle modifiche da apportare) 

E con automatismi di comunicazione che semplificano di molto il lavoro dei ruoli sopra menzionati. 

In pratica tutto quel che in precedenza veniva gestito in cartaceo può essere gestito dentro al sistema. 

Questo vale per tutti i ruoli. 

Solo  la  compilazione delle  classifiche  è  fuori  ambito per RacingRulesOfSailing.  Lo  scorer utilizzerà 

sistemi  già noti  come  ZW,  Sailwave, CyberAltura Crucero,  etc. ma  con  l’ausilio del pannello delle 

classifiche che gli consente di lavorare in autonomia e senza interferenze. 

I  regatanti,  che  sono  i  nostri  “clienti”,  potranno  trarre  vantaggi  enormi  dall’utilizzo  del  sistema, 

rimanendo aggiornati su tutto ciò che li riguarda senza dover stare nelle vicinanze della segreteria di 

regata. Per quegli eventi in cui le barche provengono da porti limitrofi non ci sarà bisogno di sbarcare 

per presentare una protesta. Sarà solo necessario presenziare  in caso di convocazioni da parte dei 

comitati. 

Destinatari di questo manuale 
Questo manuale  è  inteso  per  i  Comitati  di  Regata  per  la  gestione  della  documentazione  e  delle 

richieste di  loro competenza. Altri documenti sono (o saranno) resi disponibili separatamente per  i 

Comitati di Organizzatori, i Comitati delle Proteste, i Comitati Tecnici, gli Scorer e per i regatanti. 

   



3 
 

Pannello dell’evento 
Dopo aver fatto accesso a https://racingrulesofsailing.org selezionare la lingua italiana dalla barra 

degli strumenti 

 

Dal menù “Strumenti” selezionare “I miei eventi” 

 

Questa pagina contiene tutti gli eventi a cui il tuo utente è stato associato come ufficiale di regata o 

come organizzatore o scorer. Selezionare l’evento di interesse 

 

Si aprirà il pannello dell’evento con il cruscotto, di documenti, gli UdR ed il menù a sinistra per l’accesso 

a tutte le funzioni. 
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Il Cruscotto 
Il cruscotto contiene una serie di strumenti dal quale è possibile vedere quanti documenti sono gestiti 

in ogni “area” o “funzione” e – laddove necessario – quanti richiedano l’attenzione dei comitati per i 

necessari aggiornamenti.  

 

Il Comitato di Regata è responsabile di compilare e di aggiornare/processare le seguenti aree:  

 Le penalità in partenza (OCS, UFD, BFD, etc.) 

 Le richieste di inserimento in classifica 

 Richieste di cambi di equipaggio (in collaborazione con il Comitato Organizzatore) 

 Comunicati ai concorrenti 

Il Comitato Tecnico è responsabile di gestire:  

 Richieste di cambi di attrezzatura 

Per gli eventi dove non è previsto il Comitato Tecnico i cambi di attrezzatura possono essere gestiti 

dal CdR o dal CdP. 

Il Menù a latere 
Le stesse funzioni presenti sul cruscotto sono disponibili anche dal menù a latere completo di tutte le 

funzioni. Dal menù a latere sono inoltre di interesse del CdR, le seguenti funzioni: 

 Proteste (inserimento di proteste da parte del CdR) 

 Pannello delle classifiche (per visualizzare i riscontri dallo scorer sulle penalità in partenza) 

Per il CdR l’accesso alle altre funzioni non menzionate qui sopra è utile per consultazione. 

Aggiungere documenti all’evento 
Dal pannello dell’evento sotto il cruscotto si trova la sezione “Documenti”. 

Potrebbe essere responsabilità del CdR aggiungere alcuni documenti all’evento. 

La sezione è organizzata in due parti, una per i documenti specifici dell’evento e una con documenti 

di uso comune che possono essere scelti tra quelli già precaricati a sistema. 
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Nella sezione “Evento” troverete già precaricato il documento “Comunicato dei link pubblici”. Come 

già indicato sopra, questo contiene i QR‐code da stampare e affiggere per uso da apparato mobile 

(cellulare o tablet). 

Per caricare un nuovo documento dell’evento (per esempio il bando di regata, le istruzioni di regata, 

la nomina degli ufficiali di regata) premere su “+ Documenti dell’evento” 

 

Si aprirà il modulo per 

1. Scegliere il file dal vostro PC 

2. Indicare il nome con cui volete che il documento compaia sull’albo ufficiale 

 

Premere su “+Salva” 

 

Non dimenticare di aggiungere il segno di spunta per rendere il documento visibile anche ai 

concorrenti dalle pagine pubbliche dell’albo ufficiale dei comunicati. 

Per caricare un nuovo documento standard da un archivio di documenti precaricati utilizzare la 

funzione “+ Documenti comuni” 
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Scegliere tra diverse sezioni dell’archivio (nell’esempio documenti per la Regola 42) 

 

Digitare qualche carattere per la ricerca  

 

e scegliere dalla lista di corrispondenze il documento cercato. Il documento sarà caricato nella 

sezione specifica. 

 

Suggerimento: prima di caricare un documento come “specifico” verificare sempre l’esistenza in 

archivio. A titolo di esempio sono già presenti il “Protocollo FIV Covid‐19” aggiornato, una guida 

rapida per i concorrenti all’uso di RacingRulesofSailing. 
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Penalità in partenza 
Dal cruscotto selezionare la cartella Penalità in partenza e 

selezionare + Nuove penalità  

Compilare i campi richiesti (Campo di Regata, Divisione, Prova)  

 

selezionare il tipo di penalità 

                                                            

digitare le prime cifre del numero 

velico fino a visualizzare la barca da 

penalizzare per sceglierla 

 

ripetere l’operazione per tutti i concorrenti penalizzati 

 

Terminato l’inserimento, controllarne l’accuratezza  

 

per confermare salvare il lavoro premendo su “Salva le penalità”   
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Il risultato – così come visualizzato dai concorrenti sulle pagine pubbliche – è visibile premendo sul 

“Stampa lista”  vicino icona della stampante 

 

 

 

 

Suggerimento: Anche se non è strettamente necessario, è buona pratica salvare il documento in pdf 

ed aggiungerlo ai documenti dell’evento (si veda sopra la sezione dedicata). Il sistema infatti non lo 

fa in automatico. Con questo passo addizionale verrà reso visibile in maniera inequivocabile l’orario 

di stampa, valido per stabilire il tempo limite per richieste di riparazione in merito. 

 

In ogni caso le parti interessate riceveranno anche una notifica via e‐mail in automatico e, se 

abilitati, anche messaggi SMS e/o whatsapp, e l’orario di invio (anch’esso utilizzabile per stabilire il 

tempo limite per richieste di riparazione) è salvato nello storico dei messaggi. 
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Eventuali altre comunicazioni 

personalizzate alle parti possono 

essere inviate premendo 

sull’icona “messaggio” a fianco a 

ciascuna parte. 

 

 

 

A seguito dell’inserimento 

delle penalità in partenza, lo 

scorer riceve una notifica 

visuale sul pannello delle 

classifiche con bollini rossi (e 

contatori) per le modifiche 

da inserire 

 

 

 

Nel seguito di questo documento la sezione “Pannello delle classifiche” indica la verifica ultima che 

spetta al CdR sulla accuratezza delle classifiche. 
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Richieste di inserimento in classifica 
Controllare sul cruscotto la cartella “Inserimenti in classifica” 

Per  vedere  se  sono  state  inserite  nuove  richieste  che 

richiedono  l’attenzione del CdR  controllare  il numero  sotto 

“nessun responso”. Se diverso da zero aprire la cartella. 

Aprire ogni richiesta non processata premendo sul simbolo della matita   per visionarne il 

contenuto 

 

 

1 ‐ Esempio 1 

 

2 ‐ Esempio 2 

Ricercare possibili riscontri e le evidenze a disposizione: registrazioni, controlli incrociati di fogli degli 

arrivi, eventuali annotazioni di “buchi” da parte degli UdR, testimoni, fotografie, filmati.  
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Sulla base dei riscontri e delle evidenze a disposizione stilare il responso da inserire per il 

concorrente (e per lo scorer di conseguenza). 

Due casi possibili: 

1. Nessuna variazione 

2. Classifica da aggiornare  

Caso 1: nessuna variazione 
Nella casella “Responso” indicare che Il CdR conferma la posizione esposta in classifica. Se si ritiene 

aggiungere altri dettagli (ed es. verificata registrazione, controllo incrociato dei fogli di arrivo, etc.) 

Non è necessario inserire “Posizione di arrivo corretta” 

Lasciare “Nessuna variazione” nella casella “Modifica di classifica” 

 

 

 Al concorrente verrà inviata 

una notifica via e‐mail e/o via 

SMS o whatsapp a seconda di 

quanto previsto 

 

 

 

 

 

 

Caso 2: Classifica da modificare 
Nella casella “Responso” indicare come modificare la classifica. Se si ritiene aggiungere altri dettagli 

(ed es. verificata registrazione, controllo incrociato dei fogli di arrivo, etc.) 

Nella casella “Posizione di arrivo corretta” inserire la barca che precede e la barca che segue 

(sempre meglio che inserire una posizione esatta, sempre soggetta a possibili ulteriori variazioni). 

Nella casella “Modifica di classifica” scegliere “Classifica da aggiornare” 
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Al concorrente verrà inviata una 

notifica via e‐mail e/o via SMS o 

whatsapp a seconda di quanto 

previsto 

 

 

 

 

 

 

Inoltre, la modifica da 

apportare alla classifica sarà 

segnalata allo scorer 

mediante bollino rosso sul 

pannello delle classifiche 

 

Elaborare ciascuna con il suo responso tutte le richieste di inserimento in classifica pendenti. 

I concorrenti non soddisfatti per il responso avranno la possibilità – se credono ‐ di presentare 

richiesta di riparazione. Potranno farlo con un singolo click non appena viene pubblicato il responso 

del CdR. Nel caso dell’esempio 1 il concorrente ha scelto quest’opzione e la richiesta di udienza 

compare tra le proteste. 

 

Il CdR – in quanto parte – riceverà notifiche all’inserimento della richiesta e ad ogni variazione di 

stato (calendarizzazione, comunicazione della decisione, pubblicazione del verbale).   
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Pannello delle classifiche 
Il pannello delle classifiche include 5 diverse tipologie di modifiche da 5 sorgenti differenti visibili 

nella seguente figura: 

 

Per ciascuna delle tipologie/sorgenti,  il pannello delle classifiche  implementa un “doppio controllo” 

prima di chiudere il ciclo e “spegnere” definitivamente le notifiche visuali (bollini rossi): 

1. Da “modifica inserita” a “modifica completata” (controllo a carico dello scorer) 

2. Da “modifica completata” a “classifica verificata” (controllo a carico del comitato competente) 

Il primo passo (da “modifica inserita” a “modifica completata”) avviene da parte dello scorer come da 

schermata di seguito 

 

Cosa deve fare dunque il Comitato di Regata come secondo passo? 

Delle cinque tipologie, come già descritto nelle sezioni precedenti, sono di competenza del Comitato 

di Regata: 

 Le richieste di inserimento in classifica 

 Le penalità in partenza 

Passato un congruo tempo dopo aver processato le penalità in partenza e le richieste di inserimento 

in classifica che richiedono variazione, durante il quale lo scorer potrà recepire le variazioni (“modifica 

completata”) e pubblicare le classifiche 

Il Comitato di Regata ha il compito di verificare l’accuratezza delle nuove classifiche, a meno che non 

deleghi il compito al Comitato delle Proteste che ha già in carico le verifiche delle altre 3 tipologie. 

 

Per fare questo entrerà nelle sezioni di sua competenza del pannello delle classifiche e spunterà  il 

segno di “classifica verificata?” per ogni modifica correttamente recepita dalle nuove classifiche.  
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Quando tutte le modifiche di una sezione hanno completato il ciclo di “doppio controllo” il pannello 

delle classifiche non segnalerà più bollini rossi ma solo bollini neri. 
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Inserimento di un comunicato ai concorrenti 
I  comunicati  ai  concorrenti  possono  essere  preparati 

direttamente  da  dentro  il  sistema,  senza  dover  editare  su 

programmi  a  parte  tipo  MS  Word  e  senza  dover  di 

conseguenza riversare su pdf. 

 

Per preparare un comunicato dal pannello 

dell’evento  scegliere  “Comunicati  ai 

concorrenti” 

Oppure  premere  direttamente  sulla 

scheda presente nel cruscotto 

 

 

 

 

 

Selezionare+ Nuovo Comunicato

 

Cominciare  ad  editare  in 

stato  “Bozza”.  Il  sistema 

numera  i  comunicati 

automaticamente.  Si 

sceglie qual è  il  comitato 

che emette il comunicato, 

si  compilano  il  luogo,  il 

titolo ed il testo e si preme 

su “Salva”. 
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Chi  deve  approvare  il 

comunicato  potrà 

vederne  un’anteprima 

pdf  premendo  sul 

simbolo della stampante. 

 

Cambiare  lo  stato  da 

“Bozza”  a  “Pubblicato”  

quando  è  pronto  per  la 

pubblicazione. 

 

 

Il  sistema  apporrà 

automaticamente  sulla 

versione  finale  la  data  e 

l’orario di pubblicazione, 

  

lo renderà visibile sul 

pannello dell’evento,  

 

 

 

nonchè  sull’albo  ufficiale 

(pubblico)  visibile  dai 

concorrenti. 
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Per concludere, una mail viene inviata a tutti gli UdR e a tutti i concorrenti con il contenuto del 

comunicato 
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Inserimento di una protesta (richiesta di udienza) di un Comitato 
 

Dal  menù  a  latere 

scegliere “Proteste” e 

di  seguito  scegliere  

+ Crea una richiesta 
di udienza 

 

PRIMA SEZIONE 

Informazioni generali  

Inserire 

Data 

n. della prova 

il tipo di udienza 

 

 

 

SECONDA SEZIONE  

Parti  

Inserire il rappresentante 

del Comitato  

 

Utilizzare  il  campo giallo 

di  ricerca  digitando  le 

prime  cifre  del  numero 

velico  fino  a  trovare  il 

concorrente in questione 

per selezionarlo. 

Lasciare  che  il  sistema 

completi la compilazione 

di tutti i campi 

Per ogni eventuale 

protestato aggiuntivo 
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ripetere l’operazione scegliendo + Aggiungi protestato  

TERZA SEZIONE 

Incidente 

 

Compilare tutti i campi 

all’occorrenza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opzionalmente si 

possono allegare 

evidenze in forma di file 

 

Premere su “Salva”  terminata la compilazione.  

 

Il nuovo caso è inserito tra le 

richieste di udienza 

 

 

 

Automaticamente 

sarà  pubblicata 

sull’albo  ufficiale 

la notifica ai sensi 

della RRS 61.1(b) 
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Richieste di cambio di equipaggio 
Il Comitato di Regata è responsabile per le richieste di cambio 

di equipaggio. Può delegare o appoggiarsi operativamente alla 

segreteria  di  regata  per  controllare  e  processare  queste 

richieste; ove necessario coinvolgerà anche il delegato di classe 

o  il delegato  tecnico per un  consulto. Controllare a  inizio giornata e a  fine giornata  la  scheda  sul 

cruscotto: dovranno essere processate tutte le richieste in attesa di risposta. 

Premendo sulla scheda nel cruscotto verrà visualizzata la lista delle richieste. 

 

Per visualizzare una richiesta in pdf premere sul simbolo della stampante   nella colonna “Azioni”. 

 

La segreteria di regata ed il Comitato di Regata (ove opportuno con il consulto del delegato tecnico o 

del delegato di classe) verificheranno se la richiesta soddisfa tutti i requisiti normativi (come minimo 

tesseramento e visita medica) e dalle regole dell’evento (Regole di classe, Bando di Regata, Istruzioni 

di Regata, etc.) per decidere sull’ammissibilità della richiesta e del nuovo equipaggio. 

Ove fosse necessario contattare il responsabile della barca per 

ottenere informazioni mancanti e utili alla decisione (ad es. la 

tessera FIV), il CdR e/o la segreteria di regata potranno inviare 

un  messaggio  premendo  il  simbolo  del  fumetto  nella 

colonna “Azioni” dalla schermata “lista delle richieste. 
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 Il Comitato di Regata darà dunque il suo responso 

modificando lo stato della richiesta… 

 

 

e aggiungendo nel campo “responso” le motivazioni, segnerà la data (e l’ora) del responso ed infine 

confermerà premendo “Invia”. 

 

Richieste di cambio di attrezzatura 
Il Comitato Tecnico è responsabile per le richieste di cambi di 

attrezzatura.  Laddove  non  previsto  per  l’evento  le  IdR 

potranno  designare  il CdR o  il CdP  alla  gestione  di  queste 

richieste. 

 Controllare a  inizio giornata e a  fine giornata  la scheda sul cruscotto: dovranno essere processate 

tutte le richieste in attesa di risposta. 

Premendo sulla scheda nel cruscotto verrà visualizzata la lista delle richieste. 

 

Per visualizzare una richiesta in pdf premere sul simbolo della stampante   nella colonna “Azioni”. 
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Per convocare il responsabile della barca per ispezione dei 

materiali si può inviare un messaggio premendo il simbolo 

del  fumetto  nella  colonna  “Azioni”  dalla  schermata 

“lista delle richieste. 

 

 

 

 

 

 

Ottenute tutte le informazioni necessarie, per aggiornare la richiesta in attesa premere sul simbolo 

della matita nella colonna “Azioni”   

 Il Comitato  Tecnico  darà dunque  il  suo  responso 

modificando lo stato della richiesta… 

 

 

e in fondo al modulo, nel campo “responso”, aggiungerà le informazioni accessorie; segnerà infine la 

data (e l’ora) del responso ed infine confermerà premendo “Invia”. 
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Ruoli e funzioni 
 

Tabella 1 ‐ Ruoli e Funzioni 
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Creazione dell’evento  X  X             

Pannello dell’evento  X  X  X  X  X  X  X  X 

Proteste      X  X  X      X 

Verbali delle udienze          X       

Comunicati ai concorrenti    X  X  X  X       

Quesiti          X      X 

Cambi di Equipaggio    X  X  X        X 

Cambi di attrezzatura        X  X  X    X 

Inserimenti in Classifica      X  X         

Dichiarazioni di penalità          X      X 

Penalità in partenza        X         

Penalità in acqua          X       

Compiti assegnati          X       

Lavagna Kanban          X       

Caricamento Concorrenti  X  X  X        X   

Notifiche    X  X  X  X  X     

Pannello delle classifiche        X  X    X   

Conflitti di interesse          X       

Pagine pubbliche                X 

 


